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TECNICO EN OFIMATICA

La carrera de Técnico en ofimatica ofrece las competencias profesionales que permiten al estudiante
realizar actividades dirigidas a obtener y gestionar informacién de manera digital, mediante el uso
eficaz y eficiente de los recursos informaticos disponibles con la finalidad de satisfacer las necesidades
y requerimientos del cliente.

Todas estas competencias posibilitan al egresado su incorporacién al mundo laboral o desarrollar
procesos productivos independientes, de acuerdo con sus intereses profesionales y necesidades de su
entorno social.

Asimismo, contribuyen a desarrollar competencias genéricas que les permitan comprender el mundo e
influir en él, les capacita para aprender de forma autonoma a lo largo de la vida, desarrollar relaciones
armonicas, participar en los ambitos social, profesional y politico.

Con las competencias de productividad y empleabilidad:

M <Atencion al proceso
M <Trabajo en equipo

M <Comunicacion efectiva

&

*Orientacion al logro
*Adaptabilidad

*Planeacion y organizacion

N ®H

*Atencion al cliente

=

*Etica profesional
Permite al técnico incorporarse al ambito laboral en diversos sitios de insercién como:

M <Procesamiento electrénico de informacién, hospedaje y otros servicios relacionados
M «Servicios de disefio de sistemas de cédmputo y servicios relacionados

M -Servicios combinados de apoyo en instalaciones
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PERFIL DE EGRESO

La formacion que ofrece la carrera de Técnico en ofimatica permite al egresado, a través de la
articulacion de saberes de diversos campos, realizar actividades dirigidas a la gestién de informacién
mediante el uso de suites ofiméticas, localmente y en linea, asi como la gestion de sistemas operativos
y de recursos en red, ademés de la instalacion y operacién equipos de cébmputo y periféricos,
incluyendo dispositivos moviles. Durante el proceso de formacion de los cinco modulos, el estudiante
desarrollara o reforzara: Las siguientes competencias profesionales:

M <Gestiona sistemas operativos de la ofimatica

M +Gestiona informacién de manera local

M <Gestiona informacién de manera remota

M -Disefa y gestiona bases de datos ofimaticas

M -Instala y opera equipos de computo y periféricos utilizados en la ofimatica

El egresado de la carrera de Técnico en ofimatica esta en posibilidades de demostrar las
competencias genéricas como:

M +Escucha, interpreta y emite mensajes pertinentes en distintos contextos mediante la utilizacién
de medios, cddigos y herramientas apropiados.

M +Desarrolla innovaciones y propone soluciones a problemas a partir de métodos establecidos.
M <Aprende por iniciativa e interés propio a lo largo de la vida.
M -Participa y colabora de manera efectiva en equipos diversos.

M +Contribuye al desarrollo sustentable de manera critica, con acciones responsables.
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PLAN DE ESTUDIOS
TECNICO EN OFIMATICA

HORAS A LA
SEMESTRE | SEMANA
Algebra 4
Quimica | 4
Lectura, Expresién Oral y Escrita | 4
Inglés | 3
Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion 3
Légica 4
22
SEMESTRE |l
Geometria y Trigonometria 4
Quimica Il 4
Lectura, Expresion Oral y escrita Il 4
Inglés Il 3
MODULO I
Gestiona sistemas operativos de la ofimatica '
32
SEMESTRE Il
Geometria Analitica 4
Biologia 4
Inglés 1l 3
Etica 4
MODULO II: 17
Gestiona informacién de manera local
32
SEMESTRE IV
Célculo Diferencial 4
Fisica | 4
Ecologia 4
Inglés IV 3
MODULO lil: 17
Gestiona informacion de manera remota
32
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PLAN DE ESTUDIOS
TECNICO EN OFIMATICA

HORAS A LA
SEMESTRE V SEMANA
Célculo Integral 5
Fisica Il 4
Inglés V 5
Ciencia, Tecnologia, Sociedad y Valores 4
MODULO IV: 12
Disefia y gestiona bases de datos ofimaticas
30

SEMESTRE VI

Probabilidad y Estadistica 5
Temas de Filosofia 5
Asignatura Propedéutica (1-12) 5
Asignatura Propedéutica (1-12) 5
MODULO V:
Instala'y opera equipos de computo y periféricos 12
utilizados en la ofimatica
32
180

*Las asignaturas propedéuticas no tienen prerrequisitos de asignaturas o modulos previos.
*Las asignaturas propedéuticas no estan asociadas a médulos o carreras especificas del

componente profesional.

**E[ alumno cursara dos asignaturas del area propedéutica que elija.
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Areas de Conocimiento Asignaturas Horas ala
Semana
(1) Temas de Fisica 5
Fisico-Matematica (2) Dibujo Técnico 5
(3) Matematicas Aplicadas 5
(4) Temas de Administracion 5
Econdmico-Administrativa (5) Introduccion a la Economia 5
(6) Introduccion al Derecho 5
(7) Introduccion a la Bioquimica 5
(8) Temas de Biologia 5
Quimico-Bioldgica Contemporanea

(9) Temas de Ciencias de la

5
Salud

Humanidades y Ciencias (10) T_emas de Ciencias Sociales 5
. (11) Literatura 5
Sociales (12) Historia 5
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